BLUILHOT'TPCHKA MICBKA PAJIA
JHINPOIIETPOBCBKOI OBJIACTI

BocbMoro ckimkanns

PILIEHHS
AD W MMW M. BisbHOTripChK Ne A "6;’/, /V/I

I1po BHECEHHS 3MiH 10 pimenns BinbHOripChKoi Mickkoi pam JHinponerposcrkoi
obnacti Big 31.07.2014 poky Ne 1782-78/VI «Ilpo BHeceHHS 3miH 10 pIICHHS
BinbHoripebkoi michbkoi pamm Jluinponerposceskoi o6nacti Bix 25.09 2013 POKy
1439-61/V1  «IIpo YIBODCHHA TCHTPY HalaHHA aJMiHICTPATUBHHIX HOCIIyT
«MyHIUMIATBHAH UEHTp HOCTYT M. BinsHOTripchky

3 METOIO MPHBENEHHS V BiAMOBIAHICTS J10 BAMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA
Vkpaiun  Ilonomenns mpo Llentp wamauns A[IMIHICTPATHBHUX  MOCIyT
«MyHIOunaneHuit nentp nocsyr M. BinkHOTIpehk» Ta 3 MeToro peamizanii npas,
CBOOOZ i 3aKOHHHX iHTepeciB (iswunmx Ta IOPUIMYHKX OCI6 y cdepi HagamHs
ANMIHICTPATHBHHX MOCIYT, BIAMOBIAHO 10 3aKOHIE Ykpaiuu «IIpo agminicTparusmi
nociyru», «lIpo BHeCEHHS 3MiH 10 neskux 3aKOHOJABYMX aKTIB YKpaiHM momo
PO3LIMPCHHS MOBHOBAX€Hb OPraHiB MiCLEBOroO CaMOBDANYBAHHA Ta ONTUMI3AI]
HA/IAHHA aIMIHICTPATHBHUX IIOCITYTY, OCTAHOBH Kabinety Minictpin Yipainu sig
20 motoro 2013 poky Nell8 «IIpo 3aTBepmKeHHs [Ipumiproro nosnoxenns po
UCHTD HaJaHHA aJIMIHICTPATHBHUX MOCTYT (3i 3MIHaMH), KepyOUuCs cr. 25, 26, 59
3axony Ykpainu «[Ipo micnese CaMOBPSITyBAaHHA B YKpaiHi» Mickka paja

BUPIIIINJIA:

I, Brecrw s3minm g0 piltenHs  BinbHOripchkoi  Michkoi panu
HHinponerposcwkoi obnacti six 31.07.2014 poxy Ne 1782-78/VI «Ilpo BHecenns
3MIH JI0 pillleHHs Binbroripeskoi micskoi pagu JHinponerposcskoi o6macri Big
25.09.2013 poky 1439-61/VI «IIpo yTBOpEHHS HERTPY HanaHHs aIMIHICTPATHBHUX
nocayr «MyHInunambHui HenTp nocayr M. BinsHoripeeky, a came: 3aTBEPAUTH
[onoxenns npo Llentp Hamanms aIAMIHICTPATUBHUX MOCITYT «MyHinunansaui
LUEHTp nociyr M.BinbHoripesk» y HOBii pe nakiii (momaetnes).

2. Iignyskr 1 nynkty 1 pimenss BinsHoripeskoi Micbkoi paau
Huinponerposceskoi obnacti Big 31.07.2014 poxy Ne 1782-78/VI «Ilpo Buecenmns
3MIH JI0 pIlIEHHS: BinbHOTIpehKOi Michbkoi pamu [Ininponerposckkoi o6sacti Bix
25.09.2013 poky 1439-61/VI «IIpo yrBOpenHs nenTpy nananus aIMIHICTPATHBHUX
nocayr «MyHinunaabHui neHTp [OCIyr M. BiBHOTIPCHK» BBakaTw TAKHAM, 110
BTPATHB YMHHICTS,



3. KoopauHauito po6iT 1m0 BUKOHAHHIO JAaHOTO PIOICHHS MOKJIAaCTH HA
HAYAIbHAKA BIIIITY aJMIHICTPATHBHUX TOCIYT Ta J03BUTBHO-TIOTODKYBaTbHUX
IPOLEAYp ~ BUKOHABYOTO  KomireTy  BimbHoripcekoi — micekoi  pamm
Huinponerposeskoi obmacti Mapuny BAPHULIBKY, KOHTPOJIb — HAa MIiCHKOTO

ronoBy Bosomkpa SACHUIIEHKA,
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Bonomumup BACUJIEHKO



IMOJOXEHHSA
npo IlenTp HagaHHs aAMiHiCTPATHBHHX MOCTYT
«MyHinunajabsHui HeHTp nocayr M. BinbHoripebk»

IonoxeHHss po3podnaeHo BiANOBIAHO 10 3akoHiB Ykpainu «[Ipo Micuese
caMoOBpsayBaHHS B YkpaiHi», «IIpo aaMmiHicTpatuBHI mociyru», «IIpo IO3BiMBEHY
cucreMy y c(epl rocriogapchbKoi AisuIbHOCT», «I1po ocobmuBoCTI HaaHHs MyOIiYHAX
(enexTpoHHUX MyONI4YHUX) Iocayry, noctaHoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 20
motoro 2013 poky Nell8 «IlIpo 3arBepmxeHHs [IprMipHOTO MONOXKEHHS IIPO EHTP
HaJIaHHs aAMiHICTPaTMBHUX MOCTyr» (31 3MiHAMH), iHIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBHX
aKTIB, 10 PETYMIOIOTh BiTHOCHHH Y cepi HaJaHHS aaMiHICTPaTHBHHUX ITOCIIYT.

1. 3arajbHi nHoa0KeHHst
1.1. IlenTp HamaHHA aAMIHICTPATUBHUX NOCITYTr «MyYHIUNAIBHUA LEHTP
nociyr M. BineHoripebk» (ckopoueno - LIHAIL, nanani - LlenTp) - 11€ mocTiiHO Airounii
poOounii opraH, y KoMy 3abe3nedyeTbcsl HaIaHHs aJMiHICTPaTHBHHMX MOCIYT 4Yepes
aZMiHICTpaTopa HIISIXOM Horo B3aeMofii 3 cyG'eKTaMu HaIaHHS aJMiHICTpaTUBHMX
HIOCIIYT.

1.2. IleHTp - yTBOPIOETHCS 3 METOIO 3a0e3MeUeHHs HaJaHHS aMiHICTpAaTHBHUX
TIOCIIYT.

1.3. PimenHs mojo yTBOpeHHs, IiKBifalilo abo peoprasizamiro LleHTpy
npuiivaeTbest BiTbHOTIpCbKOIO MiCBKOIO pao0 J[HinpomeTpoBCsKoi 061acTi.

1.4. Ientp y cBoili mismbHOCTI KepyeThcsi KOHCTHUTYIEIO Ta 3aKOHAMH
Vkpainy, akramu lIpesunenta Yxpainu i Kabinery MinictpiB Vkpaiuu, pimneHssaMu
LIEHTPalbHAX Ta MICHEBUX (TEPUTOpiaibHUX) OpraHiB BHKOHABYOI BJaiH, OPraHiB
MICLIEBOrO CaMOBpPSAAyBaHHS, IUM [loJOKEHHSIM Ta iHIIMMH JOKYMEHTaMM, IO
PEryJIoTh BITHOCHHU y cdepi HalaHHS aIMiHICTPaTHUBHUX HOCIYT.

1.5. 3 Meroro 3OilfiCHEHHS MaTepialbHO-TEXHIYHOIO Ta OpraHianiiHoro
3abe3neueHHs AIIbHOCTI LIGHTPY y CTPYKTYpi BUKOHABYOTO KoMiteTy BinbHoripchkol
MicbKOi pagu JIHIMponmeTpoBcbkoi 00AacTi YTBOPIOETHCSA BiAMiN aiMiHiCTpAaTHBHHX
NOCHYr Ta JO3BUIBHO-IIOTOKYBANbHMX TPOLENYpP BHKOHABYOTO  KOMITETY
BinpHoripcbkoi Mickkoi pagu JIHinponeTpoBcbkoi 06iacTi (Hagami - Bifuin) Ha KU
IIOKJIaAa€Thes 31HCHeHH QyHKIi# KepiBHHUIITBA Ta BiIIIOBiAaNbHICTh 32 OpPraHi3allito
nistmeHOCTI LleHTpy.

1.6. Ilopsanmok opranizanii pobotu LleHTpy, mopsmok Aiid agMiHICTpaTOpiB
Lentpy Ta ix B3aemozii i3 cy6'ekTaMu HaJlaHHS aJMiHICTPATUBHUX IMOCIIYT, PEXUAM
poOOTH Ta IHIIMX BUMOT BH3Ha4YaeThest 1M IonoxenHsm Ta Periamentom Llentpy.



2. OcHoBHi 3aBaanns Llentpy

2.1. Oprani3ailis HaJaHHS aAMiHICTPATUBHUX IOCTYT Y HAWKOPOTIIHHA CTPOK Ta
3a MiHIMaJBHOI KiJIbKOCTI BiIBiTyBaHb CY0'€KTiB 3BEPHEHb.

2.2. ChopomieHHs TpOLEAYpPH OTPUMAaHHS aJMIiHICTPaTUBHUX TIOCHYT Ta
IIOJTIMIIIEHHS SIKOCTI 1X HaJlaHHS. ‘

2.3. 3abe3nedenns iHPpopMyBaHHS Cy0'€KTiB 3B€pHEHbB PO BUMOTH Ta MTOPATOK
HaJaHHS aAMiHICTpaTUBHUX mociyr y LlenTpi.

2.4. IlpoBemeHHS MOHITOPUHTY SKOCTi HAJaHHS aIMIHICTPAaTHBHUX MOCHYT,
BU3HAYEeHHS Ta BXWUTTS 3axO0JiB J0 IIJIBUINEHHS pIBHA SKOCTI IX HaJaHHS,
OTIPUIIOAHEHHS 1H(opMallii PO pe3yabTaTH MOHITOPUHTY Ta BXKHUTTS 3aXO/IiB.

2.5. 3abe3neueHHs Mponecy aBTOMATH3AIlil MPHUHAOMY TOKYMEHTIB Ta HaXaHHS
aJMiHICTPATUBHUX TTOCIYT IITXOM BUKOPHCTAaHHS iHQOPMAIifHMX CHCTEM Ta CUCTEM
€NIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO0O0Iry.

3. Opranizauis po6oru lleaTpy

3.1. IleHTpoM 3abesmedyeTbCsi HaAaHHA aJMIHICTPATUBHUX  IOCIYT
aZIMIHICTpaTOpOM, y TOMY YHCIi HIUIIXOM HOro B3aeMopii i3 cy0’ekraMu HafaHHS
aJMiHICTPaTUBHUX TTOCTYT.

LleHTp, yTBOpEeHUil K MOCTIHO Ai0unid podounii opras, 3abe3mnedye HaqaHHS
aZIMiHICTPaTUBHUX MOCTYT 13 3ayYeHHsSM J0 HOro poOOTH MOCaZoBHX OCI0 OKpeMHX
BUKOHABYMX OPTraHiB (CTPYKTYPHUX MiApo3aiTiB) BinbHoOripcekoi MichKoi paau
JHinmpomnerpoBchkoi 00acTi.

3.2. Ha mincraBi y3ro/keHuWX pimieHb BinsHOTIpCEKOI MichbKol pamu
JlHinponeTpoBchKOil 00acTi Ta ¢y’ ekTa HaJaHHSA aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT OKpeMi
aJIMIHICTPATHBHI MOCTYTH MOXYTh HaJaBaTHCSA Yepe3 LEHTP MOCaIOBHMH 0COOaMH
TaKoro cy0’ekta. 3a3HadyeHi MMOCIYTH HAJAIOTHCS BUKIIOYHO Y pa3i, KOJM BOHU HE
MOXYTh OyTH HaJaHi y LEHTpl aAMiHICTpaTopoM abo iX HaJaHHS aAMiHICTPATOPOM € -
3HAYHO TIPIIAM JUIs 1HTepeciB cy0’€KTIB 3BepHEHHS Ta/abo myOmiuHuX iHTepeciB. B
Y3rOJDKEHHX PIlIeHHSIX 3a3HA4al0ThCs OOIPYHTYBAHHS 1X MIPUHHSTTS.

ITocamoBi ocobu cy0’eKTiB HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHHX IOCIYT 3000B’I3aHi
JOTPUMYBATHUCS BUMOT MO0 Yacy NpuiioMy Ta IHIIMX BUMOT JI0 Opraizaiii po6otu y
IlenTpi, BcTaHOBNEHUX BinbHOTIPCHKOK MiCHKOO paioio JHIIPoneTpOBChKO1 001aCTi.

3.3. Tlepenix amMiHiCTpaTMBHUX MOCIYT, SKi HaTalOThcA depe3 LEHTp, Horo
TepUTOpiaJIbHI MIIPO3IiIM Ta BigAajeHi (y TOMY HYHCIi TepecyBHi) poOodi Mics
aJIMIHICTpaTOPiB, BU3HAYAETHCH BiIbHOTIPCHKOIO MiChKOIO pajioro JHIMpOIeTpOBCHKOT
00J1acTi, 3aTBEPAXKYETHCS i1 PIIICHHAM.

Ilepenik agMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, SIKI HAJAlOTHCA depe3 LICHTpP, [TOBUHEH
000B’S13KOBO BKITIOYATH:

- aAMIHICTPAaTUBHI NIOCIYTH, Cy0’€KTOM Ha/laHHS SKUX € BinbHOTripchka MichbKka
pana J[ninponerpoBcbkoi obnacTi (ii BUKOHaBY1 opranu abo mocajosi ocodun);

- aIMIHICTpaTHBHI MOCIYTM OpraHiB BMKOHAB4YOi BIaJM Ta aJMiHICTPaTHBHI
IIOCIIYTH, III0 HAJAOTHCS] OpraHaMU MiCLIEBOTO CAMOBPSIyBaHHS y IOPAAKY BUKOHAHHS
JIeJIeTOBaHUX ITOBHOBaXXEHb, SKi € O00OB’SI3KOBUMH [JIs1 HagaHHS 4depe3 ILEHTPH, 3a



nepeslikoM, BU3HAUYEHHM BiANOBiAHO 10 3akoHy VYkpainu “TIpo ammiHicTparuBHi
MOCIyTru”.

3.4. Y LlenTpi 3a pimennaM BinpHOTipchKoi Michkoi pasu J{HinmponeTpoBebKoi
00J1aCTi TaKOK MOJXKe 3IiCHIOBATUCS TIPUIHSTTS 3BiTiB, JeK/apalliii Ta cKapr, HaJaHHs
KOHCYJIBTAIllM, TMPUHHATTA Ta BUIa4Ya JAOKYMEHTIB, HE IIOB’S3aHMX 3 HaJaHHIM
aIMIHICTPATUBHHX MOCIYT, YKIaJeHHSI JOTOBOPIB i Yroj IMpeACTaBHUKAMHU Cy0’€KTiB
rOCTIONapIOBaHHSI, SIK1 3aiiMalOTh MOHOIIOJbHE CTAHOBHMIINE HA BiMOBIIHOMY PHHKY
HOCHYT, SIKI MaloTh coIliajibHe 3Ha4YeHHS AN HaceleHHs (BOJO-, TEIUIO-, raso-,
eNIeKTPOIIOCTauYaHHs TOIO), a TAKOX HaJaHHS Cy0 €KTaM 3BEpPHEHHS MOXIHBOCTI
CaMOCTI{HO 3BEPHYTHCS 3a OTPUMAHHSAM aIMiHICTPATUBHMX IOCIIYT, SIKi HA/IAlOThCS B
eNIEKTPOHHIM (hopMi, 32 JOMOMOrow 0e30ILIaTHOr0 BUKOPHMCTAHHS HHUMM MiCLib [JIs
caM000CITyTOBYBaHHS. ,

3.5. V mpumimensi, ae po3miiyerscs [leHTp MOXyTh HamaBaTHCS CYIYTHi
HIOCJIyI'Y (BUTOTOBJIEHHS KOTIif JOKYMEHTIB, TaMiHyBaHHs, (hoTorpadyBaHH:, IPOIaK
KaHUEJISIPCBKUX TOBapiB, HaJaHHA OaHKIBCBKMX MOCIYI' TOMmIO) Cy0'ekTaMu
rOCNOAApIOBaHHsA, H00ip SKUX 3JiHCHIOETHCS BiTBHOTIPCEKOI0 MICBKOKO Pamoro
JlHinponeTpoBchkoi 00acTi, HA KOHKYPCHiM OCHOBI 3a KpHUTepisiMHU 3abe3rnedeHHs
MiHiMi3alii MarepiaJibHUX BUTpaT Ta BUTPAT dacy CyO0'€eKTa 3BEpHEHHS, a TaKOX 3
ypaxyBaHHSM BHMOT 3aKOHOJaBCTBa y cdepi OpeHAH IePKABHOTO Ta KOMYHAJIBHOTO
MaifHa.

3a00poHSEThCS BIJHOCUTH AO CYIIYTHIX TIOCIYT HAaJaHHS KOHCYJBTAllil Ta
iHbopMartii, OB’ 13aHUX 3 HAAAHHSM aJMiHICTPaTUBHUX ITOCIYT, IPoaaXx OJaHKiB 3aiB
Ta IHIIWX JOKYMEHTIB, HEOOXIHUX AT 3BepHEHHS 00 HaJlaHHS aJMiHiCTpaTUBHHUX
NOCHIyT, a TaKoX HaJaHHA JIOIOMOTH B iX 3allOBHEHHI, (OpMyBaHHI TaKeTa
TOKYMEHTIB.

3.6. Y npumimenni lleHTpy, 3a pimeHHsM BinbHOripcbKoi MichbKOI pagu
JIHIIpOTIeTPOBCHKOT 00IacTi, MPOBOMATHCS COIIANbHI, KYJIBTYPHI, IIPOCBITHHIIBKI Ta
iHIIII 3aXO0JH, CHPSMOBaHI Ha 3aJ0BOJIEHHS MOTpeO Ta iHTepeciB BimbHoripcekoi
MICBKOi TEpHUTOpIaNbHOI TPOMajgd, PO3BUTOK T'POMAASHCHLKOTO CYCIIIBCTBA, SKIIO
BOHHM HE NEePelIKOIKAI0Th HAAaHHIO aIMiHICTPATUBHUX TTOCIYT.

3.7. llentp oOnamroBanuii y MicUIX MpHiOMY CyO0’€KTiB 3BEpHEHB
iHpopMaLiiHUMK CTeHIaMH, Ta/abo IHIIMMHK 3acobamMu JoBeAeHHS iHdopMarii mo
cy0’€KTIB 3BepHEHHS i3 3pa3KaMH BiATIOBIAHUX JJOKYMEHTIB Ta iH(hopMaliiero B 06cs3i,
JOCTaTHBOMY ISl OTPUMAaHHS aAMiHICTPAaTUBHOI MOCIyTH €3 CTOPOHHBOI JOTTOMOTH.

3.8. 3a pimennam BinpHoOripcbkoi Mickkoi pagu J[HinponeTpoBchkoi 06acTi,
MOXYTh BCTaHOBJIOBATUCS MOJATKOBI BHMOTH UIOAO OOCIYroBYBaHHS CyO’€KTiB
3BEpHEHHS, 30KpeMa MOXIMBICTh HaJaHHsS Cy0’€KTaM 3BEpHEHHSI KOHCYJbTALil Ta
iHpopmanii mpo Xif posrsdy iX 3asB 3a JONOMOrol0 3aco0iB TeleKOMYHiKamjii
(Tenedony, eneKTPOHHOI IOUITH, IHIITUX 3ac00iB 3B’ A3KY).

BcTaHOBIIEHI BUMOTH IOJIO SKOCTi OOCIYrOBYBaHHsSI Cy0 €KTiB 3BEDHEHHS B
IIEHTpi He IOBHHHI TMOTIPIIyBaTH YMOB HaJaHHsS aJMIiHICTPaTHBHHMX IIOCIYT,
BU3HAYEHUX 3aKOHOM.



3.9. Cy6’ext 3BepHEHHS 1711 OTPHMAaHHS aaMiHICTpaTHBHOI mocayry B LlenTpi
3BEPTAETBCA [0 aJMIHICTpaTopa - IOCaJOBOi OCOOM, SIKA OPraHi3oBye HaJaHHSI
aZMiHICTPaTUBHUX TTOCIYT.

3 MeTOr HanexHoi opraHisanii HagaHHsS aJMIHICTPAaTHBHUX INOCIYT depes
LenTp anminicTpaTopu 6epyTh y4acTh B HaBYaHHi, K€ MOXeE HPOBOJUTHCS 33 yIaCTIO
cy0’ekta HaJaHHS aAMIHICTPATHBHMX [OCHYr y  BHIAJKaX, BH3HAYECHHX
3aKOHO/IaBCTBOM. ,

3.10. AnMiHiCTpaTOp HpPH3HAYAETHCA HA MOCALy Ta 3BIIBHAETBCS 3 MOCATH
BIJINIOBiHO /IO 3aKOHOJABCTBA MPO CIyXOY B OpraHax MiCLIEBOTO CaAMOBpSILyBaHHSL.
KinpKicTs agmiHicTpaTOpiB, fKi nparmooTs y LieHTpi, Bu3HauaeThes BinmbHOripebKkoo
MICBKOIO pajioro  JIHimpomeTpoBCEKOi 06JacTi  BIAMOBITHO 1O pexoMeHaii
nocraHoBu KaGinery MinicTpiB Vkpainu Bin 20 mororo 2013 poxy Nell8 «Ilpo
3aTBepkeHHs [IpuMipHOrO NONOXKEHHS NPO LEHTP HaTaHHs aJMiHiCTPATHBHUX
HOCITyD» (31 3MiHAMH).

3.11. AnmizicTpaTtop Mae ocoOuCTy medarky (IUTaMIl) i3 3a3HAYEHHSIM HOTO
Npi3BHILa, iMeHi, 10 OaThKOBi Ta HaliMeHyBaHHs LleHTpy abo IOpAAKOBOro HOMepa
Iie4aTKy (IITaMIa) Ta HaiimeHyBaHHs [{eHTpYy.

3.12. 3pnificHenns QyHKIIiH 3 KepiBHUITBA Ta BiMOBIJANBHICTS 3@ OpraHi3alliro
AisuibHocTi  IleHTpy noKnamaeTscss Ha BiNALN  anMIiHICTpATMBHMX NOCIYT Ta
JO3BUILHO-TIOTO/DKYBAIBHMX ~IIPOIEyp BHKOHABYOrO KOMiTeTy BinbHOripchkoi
MicpKoi panu JIHIIPOIeTPOBCHKOI 06IACTi.

3.13. lledTp o4OmO€ Ha4YalbHUK BiAALTy aaMiHICTPaTMBHHMX IIOCIYT Ta
JI03BUILHO-TIOTO/KYBAIBHAX IIPOLIEAYP BHKOHABYOIO KOMITeTy BimpHOTipchKol
micekoi pamu JlHinpomeTpoBchkoi o6macti — aamiHicTpartop (mami 1O TeKcTy -
HavalbHUK BiAALLy). Hauaneauk Binainy - agminicrparop € kepiBHukoM LieHTpy.

HavaneHuk Bifiny Hig3BiTHHH Ta iIKOHTPOIBHHUN MiCEKOMY IOJIOBI.

3.14. KepiBHUK IIEHTpY NPU3HAYAETHCA HA IOCAAY Ta 3BLIBHAETHCA 3 ITOCAIH
BiJIOBITHO JI0 3aKOHO/IABCTBA IIPO JePXKaBHY Cilyk0y Ta cily*0y B OpraHax MiCI[eBOro
CaMOBPSIIyBaHHS.

3.15. LlenTp mig yac BUKOHAHHS MOKJIAJAEHMX HA HHOTO 3aBIaHb B3aEMOJIE 3
HEHTPAILHUMHM Ta MICLHEBUMH (TEPUTOPiaNbHUMH) OpraHaMd BHKOHABUOi BIIAIH,
IHIIMMM ~ IEPXKABHUMM  OpPraHaMM, OpraHaMd MiCLEBOrO0  CaMOBpSIyBaHHS,
IiJIPAEMCTBaMH, YCTAaHOBAMH 200 OpraHi3allisiMH.

3.16. 3 Meroro 3abe3nedeHHs CTBOPEHHS 3PYYHUX Ta JOCTYIIHMX YMOB IJIf
OTPUMAHHS MOCIYT Cy0’€KTaMM 3BEpPHEHb Y MeXaX BilbHOTIpChKOi TepuTOpianbHOT
rpoMaad 3a pilleHHAM BinpHoripcekoi Mickkol pamu JIHiIponeTpoBchbkoi oOmacri
MOJXXYTb yTBOPIOBATHCS TEPUTOPialbHI MiApo3ainy Llentpy ta BignaneHi (y ToMy 4icii
TepecyBHi) poboui Micua agmiHicTpaTopiB Takoro LleHTpy, B AKHX 3a0e€3MevyeThes
HaJlaHHA aIMIHICTPaTUBHHX IOCTYT BiANOBIAHO 1O MeEPeNiKy, BH3HAYEHOTO
BinpHOripcpKoI0 MichKOIO panoro JHINponeTpoBCsKoi 061acTi.

Opranizaniiine 3a0e3neueHHs isNIBHOCTI TEPHTOPIaIbHMAX MiAPO3AiTIB Ta
BiffianeHux (y TOMy 4YHCIT MepeCcyBHHX) pOGOYHX Miclb agMiHiCTpaToOpiB
31iicHIOETECs LeHTpoM.



4. OcHoBHi 3aBAaHHs aAMiHicTpaTOpa

4.1. Hapanus cy6’exraM 3BepHeHs BHuepmHOi iH(opMarii i KOHCYJIbTallii
IOJ0 BUMOT Ta IOPSIAKY HalaHHs aAMiHiCTPaTHBHUX HOCIYT.

4.2. IIpuHRSTTS Biff Cy6’ €KTiB 3BepHEHb TOKYMEHTIB, HEOOXITHIX [T HaTaHHS
a/IMIHICTPaTHBHMX TOCIIYT, 3AiHCHEHHS iX peecTpauii Ta moJaHHs IOKYMEHTiB (ix
KOMi#) BIAMOBITHAM Cy6’eKTaM HaaHHA aIMiHiCTPATHBHHX OCIYT He IMi3Hime
HAaCTyIHOr0 po0oYOro NHs micls iX OTPUMAHHS 3 JOTPUMAHHSAM BHMOT 3akony
Ykpainu «I1po 3aXuCT nepcoHATBHUX TaHHUX). '

4.3. Cxunagenns y BUmankax, nepefbayeHHX 3aKOHOIABCTBOM, a TaKOX Ha
BUMOTY Cy0’€KTa 3BepHEHHS 3asB B eJIEKTPOHHiH (opMi, ix JPYK 1 HafaHHS Cy6’exTy
3BEPHEHHSI ISl IEPEBIPKH Ta ITiAIIMCAHHSL.

4.4. Bunaua a6o 3a6e3neyeHHs HAACHIAHH vepe3 3aco0H MOIITOBOTO 3B’ 3Ky
Cy0’€KTaM 3BEpHEHb Pe3YJIbTATIB HAJIAHHS aMiHiCTPATHBHKX nocuyr (y ToMy 4ucii
pillieHHs MPO BiIMOBY B 3a/J0BOJIEHHI 3agBH CY6’€KTa 3BEPHEHHS ), OBiJOMJIEHHS PO
MOXIIMBICTb OTPHMaHHA aJMiHICTpATMBHHX MOCIYT, 0o(pOpMIIEHUX CYy0’eKTaMH
HaJlaHH aMiHICTPATUBHHUX ITOCIYT.

4.5. Opranizariiine 3a0e3NeYeHHs HaIaHHS aIMiHICTPaTUBHUX TIOCIYT
cy0’eKTam¥ iX HaJaHHS.

4.6. 3nifiCHEHHS KOHTPOII® 3a JOJepXaHHAM Cy0’eKTaMM HagaHHS
a/IMiHICTPATUBHHX TIOCIYT CTPOKY PO3IIIALY CIIPAB Ta IPUNHHATTS pillieHb.

4.7. HapauHs aqMiHiCTpaTUBHIX NOCIYT 32 PillIeHHSM BineHoripcbkoi Mickkoi
paznu JIHIponeTpoBCLKOI 061acTi.

4.8. Hanamns amMiHicTpatHBHMX mToOCTyr B €IIEKTPOHHIM  dopMmi 3
BUKOPUCTAHHAM CIIHHOTO AEPXKABHOTO BEGIIOPTANLY EEKTPOHHHMX HOCIYT.

4.9. CknajeHHs HpOTOKONIB IIpo aaMiHiCTpaTHBHI IIPaBOIIOPYILICHHS Y
BUIIa/IKaX, epeAdaueHHuX 3aKOHOM.

4.10. Posrnsin cnipas 1po agMiHicTpaTuBHi TIPaBOIIOPYIIEHHS Ta HAKJIaJCHHS
CTATHEHE.

4.11. KoHCynbTyBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS IOJI0 OTPUMAaHHSI HHUMH
a/IMIHICTPATHBHMX MOCHYT, IIO HANAIOTECA B €JIEKTPOHHIi dopmi, 3a nonomororo
0€30I1aTHOTO BUKOPHCTAHHS MiCIlb IS caMo00CyrOByBaHHS.

4.12. BuiKoHaHHS iHIIMX 32BJaHb Ta JOPYYeHb HAYATbHHKA BIJUILITY,
KEpiBHULTBA ~ BHKOHABYOrO  KOMITeTy BinbHoripcekoi  Mickkoi  pamm
JIHinporeTpoBchKOi  06MacTi 3 NHMTaHbp 3abe3lmeyeHns opraHizauii HajgaHHA
aAMIHICTPaTHBHHUX MOCTYT 4Yepe3 LienTp Ta fioro (YHKIIOHYBaHHS.

4.13. BUKOHaHHS HIIHX TOBHOBAYKEHB 3TilHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA, ITUM
Ilonoxennsm ta Pernamentom Lientpy.

S. AaminicTpaTop mae npaso
5.1. besomnatHo opepxysaTH Bif Cy0'eKTiB HaJaHHA aaMiHiCTPaTHBHHX
TOCIYT, MiANPUEMCTB, OPTaHiB MiCLIEBOTO CAMOBPATYBaHHS, YCTAHOB T4 oprami3aiiii,
WO HanekaTh N0 cepu iX yNpaBIiHHA, JOKYMEHTH Ta iH(OpMAI(iio, [OB'S3aHi 3
HaJAHHSAM TaKHX IOCIYT, B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOM TOPSIIKY.



5.2. TloromxyBatu noOKyMeHTH (pilleHHs) B LCHTPAIbHUX Ta MiCIEBUX
(TepuTOpiaNBbHUX) OpraHaX BHKOHABYOI BIAH, iHIIMX JepXXaBHUX OpraHax BIajy,
OpraHax MiCLIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, OTPHMYBATH iX BMCHOBKH 3 METOK HaJIaHHS
aJMiHICTPAaTHBHOI MOCIIYTH 6e3 3aTydeHHs Cy6'ekTa 3BepHEHHH.

5.3. Indopmysatu kepiBHuka LlenTpy Ta cy6'ekTiB HanaHHs aZAMIHICTpAaTUBHHUX
MOCIYT NPO TMOPYIIEHHA CTPOKY DO3INAAY 3asB IPO HAJaHHSA aJIMiHiICTPaTHBHOI
TIOCIIYTH, BAMAraTh BXXHTTS 3aX0/(iB 10 YCYHEHHS BUABJICHHX NOPYLICHb.

5.4. IlocimdyBarté BIaCHMM IIAIMCOM Ta TIEYATKOMO (mrrammoM)  Kormii
(poTokormii) TOKYMEHTIB i BHITHCOK 3 HHX, BHTSTIB 3 peecTpiB Ta 6a3 naHWX, fKi
HEOOXiHI 119 HajaHHs aIMIHICTPATHBHOI MOCTYIH.

5.5. Y pasi nojanns cy6'eKTOM 3BepHEHHS JUI OTPUMAHHS aIMiHICTpaTHBHOT
NOCTYT¥ JNOKYMEHTIB He B IOBHOMY 06Csi3i, BiANOBIMHO 10 BHMOI YHHHOLO
3aKOHOJABCTBA YKpaiHM, afMiHiCTpaTop npuiiMae BimmoBigHMH maker JTOKyMEHTIB 3
HaJlaHHAM OOIPYHTOBaHHX PO3’SICHEHb IIPO MOXKITHBY BIIMOBY Cy0’€KTOM HajaHHA
aJMiHICTPATHBHHX TOCIYT 260 MPU3YIIMHKY PO3TJIsA 1y BiINOBIJHOI CIIPaBH.

5.6. IlopyuryBaTH KJIOTOTAaHHA Tepel KepiBHHKOM LlenTpy moOm0 BXUTTH
3aX0/IiB 3 METOIO 3abe3neueHns eeKTUBHOT poGoTH LlenTpy.

6. 3aBnanns kepiBunka Ilentpy

6.1. 3milicHioe KepiBHHITBO POGOTOMO LleHTpy, Hece mepCoOHaAIbHY
Bi/IIIOBi TANBHICTE 32 Opraizanito AisIbHOCTI IleHTpYy.

6.2. OpranisoBye nisnbHicTs LleHTpy, y TOMy wmeni momo B3aeEMOJii i3
Cy0'eKTaMH Ha/laHHs aJMiHiCTPATHBHHX IIOCIIYT, BXXHBA€ 3aXOMiB O IIiBHUILEHHS
edexTuBHOCTI poGoTH LleHTpy.

6.3. Koopaunye misubHicTs —anMinicTparopis, KOHTPOJIIOE  SIKICTH Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 0GO0B'SI3KiB.

6.4. OpranizoBye iHpopMatiiine 3a0e3nedeHHs pobotu Llentpy, po6ory i3
3ac00aMH MacoBoi iH(opMarlii, BU3HaYae 3MicT Ta dac POBEACHHS iHpOpMaliiHIX
3aXO/iB.

6.5. Cripusie CTBOPEHHIO HATEXHAX yMOB Mpali y LlenTpi, BHOCHTB NPOMO3HUILIiT
III0JI0 MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MIeYeHHS IenTpy.

6.6. 3abe3reuye BU3HAYCHHS IIOTPE0 y HABYAHHI T4 HABYAHHS, y TOMY YHCII 3
BUKOpHCTaHHsM HanlionaneHoi BeG-matopmu LeHTpiB HagaHus aJIMIHICTPATUBHUAX
nocnyr (1lnarpopmu Lentpis [list), anminictparopis, 30KpeMa JI0 [TI0YaTKy BHKOHAHHS
(y TOMy 9HCIi THMYACOBO) IOCA/I0OBHX 0GOB’I3KIB aZMiHicTpaTopa abo micnsd nepepsH
y poGoTi moHax TpH Micsi, y pasi 3Minu NOPAKY HalaHHS IIOCIYT, 3aIlPOBAIKEHHS
HaJaHHA HOBHUX ITOCJIYT.

6.7. Posrnsae ckapru Ha AiAABHICTD YK Ge3IisIbHICTD aZMiHiCTpaTOpiB.

6.8. Moxe 3nificHroBatn dyHKUiT anminicTparopa.

6.9. BukoHye iHIII MOBHOBaXKEHHS 3riHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta
IIOJIOKEHHAM T1po LlenTp.

7. I'padik po6otn Leurpy
7.1. I'padix pobotu Llentpy BusHauaeThbest M [lonoskeHHM.



7.2. Yac npuitomy cy6'ekTiB 3BepHEHB ¥ LIeHTpi CTAaHOBUTH He MEHII SK IIiCTh
IHIB Ha THXAEHB Ta CiM FOJUH Ha JeHb 0e3 TepepBH Ha 001 i € 3aralbHUM (€IUHUM)
IUTS BCIX aAMiHICTpaTHBHHX TIOCIYT, 10 HaaaloThes depe3 Lientp.

LeuTp He pimmre HX OOWH J€HL Ha THXKAEHb 3MIHCHIOE NPHIIOM CyO'€KTIB
3BepHEHbB J10 20-i roArHM.

7.3. Lentp npairoe 6e3 nepepsu Ha 0011:

- IOHEZILIIOK, BIBTOPOK, cepeaa, 3 08.00 no 17.00;

- getBep 3 08.00 go 20.00;

- w’araudg 3 8.00 1o 15.45;

- cy6ora 3 8.00 10 17.00.

BuxigHuii 1eHb — HeIiIs, CBATKOBI Ta HEpOoOOUi JTHI.

7.4. HauaneHuK Bigainy, aaMidictparopu LleHTpy, MpalfooTh y BKa3aHi y m.7.3
TOJIMHY 3T1/{HO THY4KOro rpadika poboTu. |

7.5. T'Hyukuii rpagik poOOTH CKIaJaeThes 3riIHO BUMOT YUHHOTO TPYAOBOTO
3aKOHO/IaBCTBA Ta 3aTBEPIXKYETHCS MICHKMM TOJIOBOIO 3a IOJAaHHSAM KepiBHUKaA
LlenTpy. '

7.6. CyG'exTaM rocrojaproBaHHs, sIKi HAJAIOTh CymyTHI nociyru B LleHTpi

PEKOMEHIy€E€ThCS TIpaIfoBaTH 3TiiHO rpadiky pobotu LleHTpy, skuil BU3HAYEHHUI 'y
n.7.3.

8. ®inancyBanns gisabHocti lenTpy

8.1. dinancyBaHHs AisUTBHOCTI LIeHTpY 31iHCHIOETBCS 32 PaxXyHOK MiCHKOTO
OIOJIKETY.

8.2. Ina ¢inaHCyBaHHS [isJIBHOCTI IIEHTPY MOXYTh BHKOPHCTOBYBATHCS
I'PaHTH, Mi>KHAPOHA TEXHIYHA JIONIOMOoTa Ta 0JarojiifHa JomoMora.

8.3. MarepianpHo-TexHIUHE Ta oOprasizaijiiine 3a0e3lMedYeHHs iSTBHOCTI
LleuTpy 3miHiCHIOETBCS BUKOHABYMM KOMITETOM BinbHOTIpChKOi MiChKOI panu
JIHIIPONIETPOBCHKOI  001acTi, UEHTPATLHAMH Ta MICHEBUMH (TEpUTOPIATHHAMM)
OpraHaMH BHKOHABYOI BJIaJId, iHITUMH JepKAaBHUMU OpraHaMu, OpraHaMu MICLEBOTO
CaMOBpPSIIyBaHHA  ITiIPUEMCTBAMH, yCTaHOBaMM, OpraHizalisiMu, Cy0'€KTamMH
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IIOCIYI YIOBHOBA)XCHI TPEICTABHUKU SKUX OepyTh
ydacTh y Horo poOoTi.

Micekuii ronosa Bonogumup BACUJIEHKO

HavansHuK BiAgiIy aAMiHICTPaTUBHUX
IIOCJIYT Ta JO3BUILHO-TIOTO[XKYBATBHUX
IPOLEAYP BUKOHABUOTO KOMITETY

BinsHOTIpCHKOT MICHKOT pagu
JHinpormeTpoBchKoi 061acTi

/ Mapuna BAPHULIBKA
(—



