
ПЕРЕДМОВД

dо фонdу "Мiсъклlй вiOdiл кулъmурч''
м.Вiлъноеiрсък Рlнiпропеmровсъка обласmъ

Мiський вiддiл культури утворений 12 квiтня 1990 року 
,1 сесiею 21

скликання MicbKoT Ради народних депутатiв ( фонд N9 1, опис Nq1,
од.зб.626, л,З2).

Вiддiл культури виконавчого KoMiTeTy ВiльногiрськоТ MicbKoT ради е
структурним пiдроздiлом мiськвиконкому, lло утворюеться вiдповiдно
мiською радою, пiдзвiтний i пiдконтрольний MicbKoмy головi, управлiння
культури облдержадмiнiстрацiТ та MiHicTepcтBy культури УкраТни
(положення про вiддiл зареестрований розпорядженням мiського голови
вiд '15 липня 1998 року Nэ 12З-р).

Основними завданнями вiддiлу е:
- пiдвищення ролi культурно-освiтнiх закладiв у життi та вихованнi

молодi i населення MicTa;
- органiзацiТ дозвiлля населення MicTa;
- розвиток народноТ творчостi i художньоТ самодiяльностi;
- забезпечення в MicTi реалiзацiТ державноТ полiтики з питань

охорони культурноТ спадщини ;

- здiйснення контролю у сферi музейнот та бiблiотечнот справи ,

тощо.
Структура вiддiлу, начальник (завiдуючий), централiзована

бухгалтерiя, пiдрозд]ли вiддiлу - Micbka i дитяча бiблiотеки, дитяча
музична школа, культурно - дiловий центр, центр ",Щозвiлля."

Номенклатура справ складена на 2004 piK. Приблизний склад
документiв на piK 51 справа.

В 2005 роцi мiським apxiBoM була проведена комплексна перевiрка
дiловодства та apxiBy вiддiлу культури, де обговоренi строки передачi
документiв постiйного зберiгання до мiського apxiBy.

Експертизу цiнностi документiв проведено за 1990 - 2000 роки,
,Щокументи вiддiлу описуються вперше.

,Щокументи були упорядкуваннi ,мiським apxiBoM, згiдно з вимог.
На державне зберiгання вiдiбранi документи: накази з основноТ

дiяльностi, рiчний звiт про роботу вiддiлу, штатний розпис вiддiлу, рiчний
бухгалтерський звiт, рiчний кошторис видаткiв з бюджету вiддiлу.

Особливостi ведення справ , в наказах з особового складу пiдшитi
накази про вiдпустки, вiдрядження - мотивацlя мала кiлькiсть аркушiв.
Нумерацiя наказiв йшла сполошним порядком. В процесi перевiрки
наданi рекомендацiТ як правило вести реестрацiю наказiв. Вся вхiдна i

вихiдна кореспонденцiя, реестрацiя наказiв iлистiв проходить через
ЦеНтралiзовану бухгалтерiю. lз-за малоТ кiлькостi працiвникiв вlддiлу ,



вiдсутностi секретаря , вiдповiдальним за дiловодство призначеноГОЛОВНОГО бУХГаЛТеРа ВiДДiлу, В номенЙтурi .np"rr" 'zооцрiк 
пiд Nq 14е колективний договiр, але в описах його не мае - договiр ведетьсятiльки з 20О2 року, п,д t,tп з " рlчний ;";; роооти вiддiлу '' на державнезберiгання згiдно-Перелiку i ,.o"""*,laTypi справ вiддiлу не беремо 

,
береться "Рiчний звiт проiоботу ;iдЙ"'f:

СШаДеНИЙ аП На ВiДСУТНi ЬпраБмЪа 1990 -1997 роки в кiлькос Ti 11справ : накази з основнот дiяльностi, штатний ро"-rirйдiлу i кошторисвидаткiв вiддiлу , рiчний зriт про роботу вiддiлу. Можлlивi пр"чиr"вlдсутностi справ - проведен.ня.ремонiу i переТзд у нове примiщення(пояснювальна працiвникlв вiддiлу кульiури)
.MicT rгра:9них справ 'RoiliJ|'iiЫor-rKiB вiддiлу'' за 199О1992рр,, 1 997р. ; "ШтатниИ рБзпис "за 

'.t 
990-,| 994рр. може бутив]дтворениЙ в слравах фонду "МiськиЙ-фir"r.овиЙ вiддiл '',''р|qgцд звiтпро виконання бюджету MicTb " i "щтатriроaпr"и бюджетних установ'' за1990-1997 роки. "Рiчний,.ь npo роботу вiддiлу культури '' (199,|р.) вОблуправлiннj 

_культури. Лише накази з основноТ дiялСностi вiддiлуКУЛЬТУРИ За 'lg9OP. Не МОЖуть бути 
"iдr.ЬБЁнi, 

на йlй ,Бirяд накази зосновнот дiяльностi не мають iсiорийотlъъу*овот цiнностi . В цихнаказах вiдображено тiльки премiювання за мlсяць, проведенняlнвентаризацiт у вiддiлi, вiдпустки, покарання працiвникiв тощо.,Qiловодство велося Hj росiй.r*й-iу*р.т""r*их мовах.спосiб вiдтворення документiв ру*опйъrо i машинописно.Фiзичний стан докуменii, задо#;й. опис складен ий похронологiчному принципу.
Фонду присвоено Ng 13.

Передмову до
фонду склала
Начальник архiвного
вiддiлу мiськви конкому

Ф*ч- О. Б.Серьожина



ВIДДIЛ КУЛЪТУРИ
ВИКОНАВЧОГО KOMITETY ВIЛЪНОГIРСЬКОI
MIcbKoi рдди дЕпутАтIв

Фонд J\b

опис }lъ1
справ постiйного зберiгання

l990-2000 роки
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вIддlл культури
Викопавчого KoMiTery
Вiльногiрськоi MicbKoi радп

Фонд ль

опис Ml
справ постiйного зберiгання
за 1990 -2000 роки

ЗАТВЕРДЖУЮ:

(тому, частини) Примiтка

Рir.l1ч звiт про роботу вiддiлу
за l990 piK

ai 
:111 бухгалтерський звiт вiддiлу

за 1990 piK

l991 piK

накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноТ дiяльностi
з JYgI по J\Ъ 31

Рiчний бухгалтерський
за l991 piK

1992 piK

накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноi дiяльностi
з М1 по J\Ъ 52

Рiчний звiт про роботу вiддiлу
культури за l992 piK

Рiчний бухга-гlтерський звiт
вlддtлу за l992 piK

02.01.9l
17,12.9l

02.01,92
24.11.92

ilТФ



8.

9.

l0.

11.

|2.

13.

l4.

15.

l6.

|7.

18.

1993 piK

Накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноi дiяльностi
зJфlпоJф52

Кошторис витрат вiддi-гrу культури за
1993-1996 роки

Рiчний звiт про робоry вiддiлу за
l993 piK

Рiчний бухгалтерський звiт
вiддiлу за 1993 piK

1994 piK

Накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноТ дiяльностi
за 1994 piK з Nч 1 по J,{b 57

Рiчний звiт про робоry вiддi.rry

культури за 1994 piK

Рiчний бухгалтерський звiт вiддiлу
за 1994 piK

,Щокументи за даний piK див. також у
розлiлi пiд J\b 9 за 1993 piK

1995 piK

Накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноiдiяльностi за
l995 piK з Jtl по М 82

Штатний розпис праuiвникiв вiддiлу
культури на l995 piK

Рiчний звiт про робоry вiддiлу
культури за l995 piK

Рiчний бухгалтерський звiт вiддiлу
культури за 1995 piK

[окументи за даний piK див. також у
роздiлi пiд J\! 9, за 1993 piK

1 1 .01.93
22.12.9з

10.01.94
29,|2.94

0з.01.95
13.12.95

79

200

lз

61

75

6

55

|29

62

15

74



l9.

20.

2l.

1996 piK

Накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноi дiяльностi
за 1996 piK з ЛЬ l по J\Ъ 72

Штатний розпис працiвникiв вiддiлу
культури на 1996 piK

Рiчний кошторис_ витрат вiддiлу
культури на 199ýoiK

Рiчний звiт про роботу вiддiлу
за l99б piK

Рiчний бухгалтерський звiт
вiддiлу за l99б piK

1997 piK

накази завiдуючого вiддiлом
кульryри з основноТ дiяльностi
за1997 рiкзJ\Ъ l поJ\b50

Штатний розпис прачiвникiв вiддiлу
культури на l997 piK

Рiчний звiт про роботу вiддiлу
за l997 piK

Рiч ний бухгалтерський звiт
вiддiлу da l997 piK

1998 piK

| 
Накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноТ дiяльностi
за 1998 piK з J\b l по J\Ъ 50

Штатний розпис працiвникiв вiддiлу
культури на 1998 piK

Рiчний кошторис витрат вiддiлу
культури за 1998 piK

Рiчний звiт про роботу вiддiлу
за l998 piK

Рiчний бухгалтерський звiт
вiддiлу за 1998 piK

l l .01.9б
27.12.96

l5.01.97
15.12,97

05.01.98
з l .l2.98

,r,

23.

24.

25.

,t1

112

26

66

95

Il4

26.
l9

l8l

28.

29.

l12

22

l06

52



33.

34.

35.

зб.

з7.

38.

39.

40.

4l.

42.

1999 piK

накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноТ дiяльностi
за 1999 piK з М l по NЬ 48

Штатний розпис прачiвникiв вiддiлу
культури на 1999 piK

Рiчний кошторис витрат вiддiлу
культури за 1999 piK

Рiчний звiт про робоry вiддiлу
за 1999 piK

Рiчний бухгалтерський
вiлдiлу за 1999 piK

2000 piK

Накази завiдуючого вiддiлом
культури з основноi дiяльностi
за 2000 piK з JtlЪ l по Ns 53

Штатний розпис працiвникiв вiддiлу
культури на 2000 piK

Рiчний кошторис витрат вiддiлу
культури за 2000 piK

Рiчний звiт про роботу вiддiлу
за 2000 piK

Рiчний бухгалтерський звiт
вiддiлу за 2000 piK

05.01.99
20.|2.99

07.01.2000
19.12.2000

l 12

|2

122

|4

54

1|2

l4

l92

9

75

Що опису внесено 42 ( Сорок двi ) справи з ЛЬ l по J\ir 42
в тому числi:

- лiтернi Л}.ПlЬ -- пропущенi ЛЬЛ} -

опис склав:
Головний бухгалтер
вiддiлу культури

ЗАТВЕРДЖЕНО:
Протокол ЕПК Облдержархiву
вiдj.t,//,?6 Ng_&_

Л.М.Кiяшкоfu-


