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Оо фонОу "Мiсъкuй вiООiл кулъmурч"
м.Вiлъноеiрсък flнiпропеmровсъка обласmъ

ljя передмова складена до опису справ постiйного зберiгання за
200't-2003 роки.

3MiH у пiдпорядкованостi i в назвi вiддiлу за перiод 2001 _ 2003 року
не сталося.

Номенклатура справ складена на 2004 piK.
Експертиза цiнностi документiв проведена за 2001 - 2003 роки.
На державне зберiгання вiдiбранi документи: накази з основноТ

дiяльностi, штатний розпис вiддiлу, колективний договiр, рiчний
бухгалтерський звiт, рiчний кошторис з бюджету вiддiлу.

Особливостi ведення справ : в наказах з особового складу пiдшитi
нака3и про вiдпустки, вiдрядження - мотивацiя мала кiлькiсть аркушiв.
Нумерацiя наказiв йшла сполошним порядком.Вся вхiдна i вихiдна
кореспонденцiя, реестрацiя наказiв i листiв проходить через
централiзовану бухгалтерiю. lз-за малоТ кiлькостi працiвникiв вiддiлу ,

вiдсугностi секретаря , вiдповiдальним за дiловодство призначено
головного бухгалтера вiддiлу. В номенклатурi справ на 2004 piK пiд Ng 3
" Рiчний план роботи вiддiлу " на державне зберiгання згiдно Перелiку i

номенклатурi справ вiддiлу не беремо , береться "Рiчний звiт про роботу
вiддiлу", але документiв звiту про роботу вiддiлу за 200'tp.; 2002р.;
2003рр. в наявностi не мае , складений ап в кiлькостi 3 справ : причини
вiдсрностi справ - проведення ремонту i переТзд у нове примiщення
(пояснювал ьна п рацi вн и Ki в вiддiлу кул ьтури ).

3MicT уграчених справ "Рiчний звiт про роботу вiддiлу культури "

(2001 -2003рр.) в Обласному управлiннi культури.
Дiловодство велося на росiйськiй iукраТнських мовах.
Спосiб вiдтворення документiв рукописно i машинописно.
Фiзичний стан документiв задовiльний. Опис складений по

хронологiчному принципу.
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Примiтка

2002 piK

Накази завiдуючого вiддi.rry культури
з основноТ дiяльностi за 2002 piK
з}lЪ l поЛЬ43

Розпорядження завiдуючого вiддiлу
культури з основноТ дiяльностi
за2002рiкзNо 1по j\b 12

Рiчний кошторис доходiв i видаткiв
вiддiлу культури з мiсцевого
бюджету за 2002 piK,
том l (початок)

Рiчний кошторис доходiв i видаткiв
вiддiлу культури з мiсцевого
бюджету за2002 piK, том 2
(закiнчення)
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Штатний розпис працiвникiв вiддiлу
культури на 2002 piK

Рiчний бухгалтерський звiт вiддiлу
культури за 2002 piK

Щокументи за даний piK дивись
також за 2001 piK пiд м 47.

2003 piK

Накази завiдуючого вiддiлу культури
з основноТ дiяльностi за 2003 piK
зJ\ЬlпоЛЬ59

Розпорядження завiдуючого вiддiлу
культури з основноТ дiяльностi за
2003 piK з J$ l по J,,ls 12

Штатний розпис працiвникiв вiддiлу
культури на 2003 piK

Рiчний кошторис доходiв i видаткiв
вiддiлу культури з мiсцевого
бюджеry за 2003 piK
том 1 (початок)

Те, саме, том 2 (закiнчення)

Рiчний бухгалтерський звiт вiддiлу
культури за 200З piK

,Щокументи за даний piK дивись
також в роздiлi опису за 200l piK пiд
м 47.
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Що опису внесено 17 ( Сiмнадчять ) справ з ЛЬ 43 по ЛЬ 59
в тому числi: лiтернi ЛЬЛ} -
Опис склав:
Начальник.архiвного вцдiлу

пропущенi ЛЬЛЬ -
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Прийнято на державне зберiгання
з М 43 по ЛЪ 59, у тому числi:

- лiтернi ЛЬЛЪ
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вiддiлу мiськвиконкому

О.Б.Серьожина
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17 ( Сiмналuять) справ за 2001-2003 роки
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