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ПЕРЕДМОВА

<<Вiльногiрський TexHiKyM
металургiй ноi академ iT УкраТни>

Ця передмова складена до описiв справ постiйного строку зберiгання за

2015-2016 роки, справ з кадрових питань (особового склалу) за 2015-2016

роки та акту про вилучення для зниttlення документiв, не внесених до
Нацiонального архiвного фонлу за 201 l -201 б роки.

За даний перiол у пiдпорядкуванrri та функцiях фонлоутворювача змiн
не вiдбу"llося.

Експер,гиза tliгtllocтi та робота з науково-технiчного опрацювання

документiв та справ Вiльногiрського TexHiKyMy НачiональноТ металургiйноТ
академiТ УкраТни проводиться за 20l5-2016 роки. При науково-технiчнiй
обробui документiв були складенi описи: Nlп справ постiйного зберiгання
за 2015 piK у кiлькостi 15 справ, за 20lб piK у кiлькостi 13 справ; опис Jф1-oc
з кадрових питань (особового складу) за 2015 piK у кiлькостi 1 1 справ, за
20lбрiк у кiлькостi 1l справ.

На постiйне зберiгання були залиu:елti: накази TexHiKyMy з основноТ

дiяльностi, протоколи ЕкспертноТ KoMiciT, протоколи засiдань !,ержавних
квалiфiкацiйних комiсiй iз захисту дипломних проектiв, звiти голiв державноТ
квалiфiкацiйноТ KoMiciT про захист дипломних проектiв, протоколи та

рiшення педагогiчноТ ради, плаr{и навчально-виховноТ роботи, навчальнi
програми зi спеrtiаJ,Iьних лисl{иплiн, iштатнi розписи та перелiки змiн до них,
бухгалтерськi звiти про виконання коtuторису, протоколи профспiлковоТ
органiзацiT, фiнансовий звiт профспiлкового KoMiTeTy, колективний договiр.

/{о опису справ з кадрових питань (особового складу) були вклtоченi:
накази TexHiKyMy з кадрових питань (особового скJIаду) праuiвникiв
TexHiKyMy та окремо складу учнiв, особовi рахунки iз rrарахування заробiтноТ
плати, особовi справи прашiвникiв та стулентiв, тарифiкацiйнi вiдомостi
педагогiчного персоI{аJIу, звiт про суми нарахованоТ заробiтноТ плати
застрахованих oci б (персон iфi кований облi к).

Пiд час проведення робiт з науково - технiчного упорядкування за

результатами експертизи цiнностi локумен,гiв буu складений акт про
вилучення llJIя зниlцення докумен,гiв, не внесених до Нацiонального
архiвного фоrrлу за 20l1-20lб роки на l580 справ.

I]изначасмо /lеякi особlrlлlзосr,i t|iормуrзаrIIIя l,a оrIисуваtrIlя ctlpal]:

l. ()llиси cKJlaile}ii за xpolloJIoI-i.lIlolo ,га xpolloJIoI,iчrro-cтpyKтyptIolo
озIJакою, у рiчrrих роз.,ti.llах розтаlllоIзаtti за важливiсr,tо.

2. lIро,гокоrrи засiдаllь l[ержавtIих ква;tiфiкацiйrlих комiсiй з захис,гу

/lиIlJlомIIих Ilроек,гiв lзе/tуться без trумерацiТ, ,гiльки дати,



3. lIротоколи засiдаttь f[ержавrrих ква;riфiкацiйних комiсiй з захисту
дипJIом[Iих tlроектitз з рiзrlих спеtliальttос,гей ведуться у окремих
кIlигах. Ilочаток завелеIIIIя i закittIJеIlItя вказаних кtIиг ко)tI{ого року
рiзrri,,гому Bttecetri за роками заве/lеtl}]я. (п.532, п.562,11,5JJ, гr.57В)

4. Протоколи ЩержавIlих екзаменацiйrrих комiсiй IIе BI-Iecerri до описiв
справ з I(адрових питанL (особового складу) так як з 2013 року
екзамеr{аr ti й ноТ ком iciT IleMac.

5. Навчальtлi (робочi) програми iз спеtliальlIих дисIlиплiн, розробленi на
201 5/20 lб II.р. бу-lrи ;tiйcrri i, 20lбl2017 Il.p.. I Iоrзi [lрограми не

розроб.lrяJl ися.
6. Жургrал peccl,pallii' з осtлоtзлtоТ ,цiя"пьttос,гi заведегtий у 2014 pol1i l,а

продов)I(ус весl,ися ( lr.545 ).

7, Журtrа"llи peccT,partiT llаказiв з ка/lроl]их пи,гаrlь (особового скJlаду)
lrpalliBttиKit] ,га учttiв заtзс:]еtlо у 2014 porti l,а rIро/_tовж}ють l]еQ,гися
(п.33З, lr.334),

8. l(iловолство у r,exlriKyMi веде,гься за кале[Iдарtlий piK, а докумеIIти, LLlo

с'госУЮТI)СЯ t{аt]Чаj]ЬtlОI'о tIроцесУ ВеllУТЬся за LIаВЧаJIьниЙ piK .

9. Жypr,ra.lr tзиltачi /tиlt;tомiв буrз заведсIIийу 2007 porli (вrrесеttий до опису
200] року (11.246).

10. А;l(iаlзi,гttа книI,а особових сгIрав ст,улеtt,гiв заведена у 20l3 роцi i,a
IIpo/loIrжyC I]есl,ися (l1.32 l ).

l1. Журнал обrriку.rленiв гrрофспiлки заведений у l972 porti i ведеться по
тeпepitltttiй.tac.

l2.1lро,гокоJIи засiltаtlь rзиборllоl,о opI,atIy IIерl]иt]IlоТ гrрофсlli"rlковоТ
орl,анiзаltiТ за 20l5 ,га 20lб роки велися сдиrIою BaJlot]olo rrумераrtiсю.

13, Ко"llек,гивгtий л,оl,овiр ltiяв з 20l4.цо 20l5 року. Ilовий затверлжеrIо у
20lб polti,
[{oMctlK.lla,гypa сIlрав,гехtliкуму cKJIal(eIIa rla 20l5 piK та погодх{егrа ЕIIК

облдерilсархiву (llроr,окол JrГg 1 вiд 27.01.20l5 року) .

/(iловолство веllе,гься украТнською мовою. Спосiб вiд,гворення
/toKyMetlтiB маIlIиIIописний та рукоltисttий. Рукоllисl"lими е l]ротоколи
засiдаtlня IIо захисту /(иIIJIомних проектiв та журнали реестрацiТ rrаказiв з

ocHoBtloT дiя"ltьllост,i т,а з ка/{роl]их tIи,гаI]l, (особового складу).
С-'lrраlзи llocтiйtto1,o зберit,аIltlя ,I,a з кадроl]их питаIJь (особовоl,о

складу) збсрit,аIоl,ься в apxilli KoJ]c/l}Ky. Фiзичний стан /tокумегl,гiв
за/tовi.lt ьtrий.

Передмову до описiв склuLта:
iнсгlектор з кадрiв

, / , /а- Олена KOPTIKOBA



\

. N4irriс,герсl,во освir,и i rrауки УкраТгrи

20l5_ Вiльногiрський метаJIургiйний,гехнiкум
I{ацi orra-ll ьноТ м етаJIургi й ноТ академ iT У краТн и

ФОНДJ\L)

о П И С Jф l п (гrродовженrlя)

справ постiйного зберiгання

20l5piK
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MiHicTepcTBo освiти i науки Украiнrл
Вiльногiрський TexHiKyM _

Нацiона.гlьноi мета-ltургiйноi академii УкраТни
м. Вiльногiрськ, .Щнiпропетровська область

ФондJ\ь
О П И С Ns l п (продовження)
справ постiйного зберiгання

2015 pi

,Ау
огрЕБнrtк

?0Lp

за

Ng

зlп

Iнде
кý

спра
ви

Заголовок справи (тому,
частиrrи)

Крайнi дати
докумеtпiв

справи (тому,
частини)

кiлькiсть
аркушiв у

справi
(томi,части

Hi)

Примiт
ки

201ýpiK
01.Канцелярiя

559
Накази TexHiKyMy з
ооновноТ дiяльностi з JФ 1

по М 102

05 сiчня 2015
3l грулня 20l5 202

560 Протоколи експертноТ
KoMiciT з Ns 1 до Jф 3

03 сiчня 2015
tб лишrя 2015

02. Навчальша част!лна

56l
Протоколи та рiшення
засишrь педагогiчноi рали
TexHiKyMy з Nлl до Ns 9

31сершrя 20l5
05травня 20lб 19

562

Протоколи заоiдаrrъ

.Щержавноi квалiфiкацiйноТ
KoMicii iз захисту
дипломних гrроектiв iз
спецiа-ltьностi
кОбслуговуванIuI та
ремонт обладнання
металургiйпrих
пiлгrоиемств>

23 червня 2015
27 червня 20l8 30 I

56з

плани нllвчttльно-виховноi
роботи TexHiKyMy на
2015/201б навч.рiк

2|



Звiти голi в /{ержавrrоТ
квал iфiкацiй н.оТ KoMiciT про
захист дипломних проектiв

Ilрограми iз спецiальI{их
llисt(иllлirl
<Oбc-lly1,oByBaIl I Iя ],а

рсмоI{,г обла/tнаll ltя
Mcl,aJlypl,iйlr их
lt i7lприсмс,гв)) Ila 20l 5/20l 6
ltаlзч. pilt

вtlробttllI1,гва) lla 20 l 5/20 l 6
IIal]Ll. piK

I Iавча"llьгti (робочi)
rIроr,ра]\4и iз clIcltia"ll ьIiих
,IlисI lиlt:t itt <<Моtt,гаrк i

cl<clt,rlyaтal liя
сJI е к,гроус,],аl,ку BaI I t Iя

rt i,,tltрисплс,гв i ttивirtьIlих
cIIopyi t)) rra 20l 5/20l б ttaB,;.
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IIавчальнl (роОЪчi)
програми iз спецiа"rlьних
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IIерсjIiки змirI:tо IIbol,o tla
20l5 piK
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Фiгrансовий звiт TexHiKyMy
та пояснювальна записка
до нього за 2015 piK

0,1. П рофспi.llковий KoMi.I.eT.

Протоколи засiдань
виборного органу
I-Iерви н ноТ п рофсп iл ковоТ
оргаrriзаuiТ з М lооJ\Ъ21

Рiчrrий коlII,горис l,а
cPirrarrcoBi звiт,и гlро робоr.у
lrрофсIl i.lt KoBo1,o t<oM i,гс,гу за
20l5 piK

lокументи за l_tей piK див. також у розлiлi опису aa20В рТк .IVs В r, JtlЗiТ iu
20l4 piK З\{ч 545, 558

Що опису внессtlо l5 (lI'яr,lrа2lrlя,гь )cIlpaв з Jф 559 .,lo Л!r 573 , }'Гому числi:
лiтернi номери , пропущенi номери

03сiчllя 201 l5
25 грулня 2015

вiдповiдальна за apxiB -

iнспектор з Ka.upiB

о* ру ,l2r/ 20 року

СХВАЛЕIJО
I IpoтoKo.1l засi/tаltllя [::К

I]KIlN4eт

а&аёi!ДN, /

/zп- Олеttа KopTiKoBa

схtsАлЕно
Протокол засiдаllllя ЕПК
дер)Iiа$ного apxiBy
<gмf?D?z_rl.*7 _

l

571
53

41

]

57з l l1

Ек

Протокол ЕК
архiвноrо вiддiлу

Б. _ 
викоt{авчого KoMiTbTy

Utльногфсько'i. MicbKoi ради
,i^ /J-P{,|potl- ' *^"


